
 

Vollmacht zur Schlüsselentgegennahme oder -rückgabe 

Authorization for receiving or returning keys 

für den Auszug aus der oder den Einzug in die Mietsache  
for moving out of or into the rented property 

 

Mieter-ID 
Tenant-ID:  ____ ____ ____ ____ ____ ____ 

Name, Vorname 
Familyname, first name ______________________________________________________ 

Ich bevollmächtige nachstehende Person 
I authorize the following person 

Name, Vorname 
Familyname, first name ______________________________________________________ 

die Schlüsselrückgabe/-Entgegennahme /Zimmerübergabe am unten genannten Datum für 
mich durchzuführen 
to carry out the key handover/room handover for me on 

Datum der Übergabe 
Date of handover:  ______/______/20______ 

In der Anlage füge ich eine Kopie meines Personalausweises oder Reisepasses bei, die die 
bevollmächtigte Person ebenfalls mitbringt. Diese Kopie wird vom Studierendenwerk zu 
Dokumentationszwecken aufbewahrt sowie verarbeitet und vernichtet, sobald dieser Zweck 
erfüllt ist. 
I enclose a copy of my identity card or passport, which the authorized person also brings 
along. This copy will be kept and processed by the Student Union for documentation purposes 
and will be destroyed as soon as this purpose has been fulfilled. 

 

______/______/20______ ______________________________________________ 

Datum  Unterschrift 
date  Signature 

Vom Studierendenwerk auszufüllen: 
To be completed by the Student Union: 

Die bevollmächtige Person hat sich mir gegenüber mit Personalausweis oder Reisepass ausgewiesen.  
The authorized person has identified himself/herself to me by identity card or passport. 

 
______/______/20______ ______________________________________________ 
Datum  Unterschrift 
date  Signature 
 


