
 
 

 

 

 

 
Liebe*r Bewohner*in, 
 
anlässlich der Krise und der als hoch eingestuften Infektionsgefahr mit dem Corona-
Virus Covid-19 Sars-Cov-2 bitten wir Sie, bei Ihrem Einzug nachstehende 
Vorgehensweise sensibel zu beachten und einzuhalten. 
 
Demgegenüber haben wir zur Vermeidung persönlicher Kontakte die 
Schlüsselübergabe folgendermaßen organisiert und erforderliche Schutzmaßnahmen 
getroffen. 
 
Schutzmaßnahmen: 
Die Zuwege zum Hausmeisterbüro und am Tresen sind mittels Grenzmarkierung 
gekennzeichnet, sodass Sie den vorgegebenen Mindestabstand von 1,5m – 2m sicher 
einhalten können. 
 
Im Weiteren haben wir auf jedem Tresen eine Plexiglasschutzscheibe aufgestellt, 
sodass dort die Schlüsselübergabe kontaktlos stattfinden kann. 
 
Ihre möglichen Einzugs-Zeiten: 
 
am 01.04.2020:  8.00 – 15.00 Uhr 
 
ab  02.04.2020 Mo. – Do. 10.00 – 15.00 Uhr 
 
  Fr.   10.00 – 12.00 Uhr 
 
Personalisierung: 
Bitte halten Sie Ihren Personalausweis oder Pass zur Vorlage bei unseren 
Haustechnikern für die Schlüsselübergabe bereit. 
 
 
  



Schlüsselübergabe: 
 

• Alle Schlüssel (Haus- /Zimmerschlüssel, Zimmerkarte, Transponder/Chip, 
Briefkastenschlüssel, Fahrradmarke*, Küchenschrank-Schlüssel**), ein 
Übergabeprotokoll und ein Kugelschreiber werden Ihnen zusammen mit der 
Info-Mappe kontaktlos durchgereicht. 

• Das unterschriebene Übergabeprotokoll reichen Sie unserem Haustechniker 
bitte unmittelbar zurück und den Kugelschreiber schenken wir Ihnen. 

• Unser Haustechniker teilt Ihnen dann Ihre Zimmernummer mit und dann 
können Sie einziehen. 
 
*betrifft nur Wohnheim Wallstraße 
**betrifft nur Wohnheime Inter II und Münchfeld 

 
Bedienungsanleitung elektronische Türschlösser: 
Die Einzelzimmer- und Appartementtüren sind in den meisten Wohnheimen mit 
elektronischen Türschlössern versehen. Deshalb bitte wir Sie, die beigefügte 
Bedienungsanleitung für die elektronischen Türschlösser zu beachten. 
 
Einziehen und ankommen: 
 
Da ein kontaktloser Einzug stattfinden muss liegt es an Ihnen, innerhalb der nächsten 
14 Tage evtl. Mängel, Monierungen und/oder Unregelmäßigkeiten mittels 
Reparaturzettel beim Hausmeister anzuzeigen. Hierzu müssen Sie einen vollständig 
ausgefüllten und unterschriebenen Reparaturzettel in den Briefkasten des 
Hausmeisters einwerfen. Die Reparaturzettel liegen vor dem Hausmeisterbüro für Sie 
bereit. 
 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir zunächst nur dringende 
Notfallreparaturen ausführen können 
(z. B. Wasserrohrbruch, Stromausfall, Verstopfung von WC/Dusche). 

 
Sollten Sie Rat benötigen, schreiben Sie uns eine kurze E-Mail oder melden Sie sich 
telefonisch beim Hausmeister oder in der Wohnheimverwaltung. Wir werden sodann 
die Dringlichkeit Ihres Anliegens individuell priorisieren. 
 
Außergewöhnliche Situationen erfordern außergewöhnliche Maßnahmen.  
Deshalb bitten wir Sie eindringlich um besondere Beachtung und Einhaltung der 
zuvor beschriebenen Vorgaben zum Einzug, auch im Sinne einer solidarischen 
Schutzmaßnahme für sich selbst und auch für Ihre Mitmenschen. 
 
Für Ihre Anreise nach Mainz wünschen wir Ihnen alles Gute und bleiben Sie gesund. 
 
Viele Grüße 
 
Ihr Team Wohnen & Team International 
Studierendenwerk Mainz 
 



 

Einzug 
 

 

 

 

 

 

 

1. Drücken Sie am Schloss den schwarzen Drehknauf, das gelbe LED leuchtet 
auf. 
(Gelbphase ca. 5 – 10 Sekunden) 
 

2. Halten Sie während der Gelbphase die Schlüsselkarte/Transponder vor den 
Knauf bis das grüne LED aufleuchtet.  
(Grünphase ca. 5 – 10 Sekunden) 
 

3. Während der Grünphase können Sie die Tür öffnen. Hierzu müssen Sie den 
Knauf drehen. 
 

4. Um das Öffnen der Tür zu erleichtern, ziehen Sie diese etwas in Ihre Richtung. 
 

5. Um die Tür zu verschließen, drehen Sie den Knauf. 
 

Sollte beim Öffnen oder Verschließen der Tür das rote LED aufleuchten, informieren 
Sie bitte mittels Reparaturzettel den Haustechniker.  
Dieser wird daraufhin die Batterie des Türschlosses wechseln. 


